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LETS用語集

アカウント LETSのサイトを利用するために必要な権利のこと。アカウント登録は無料で行える。1

ライセンス LETSのフォントサービスを利用するために必要な権利のこと（有償）。2

ライセンス種別
LETSで提供しているライセンスの種類。（2025/03/31現在 フォントワークス LETS,Monotype 

LETS,イワタ LETS,モトヤ LETS,YOON LETS,方正LETS）ライセンスにより提供フォントが異なる。3

ロール LETSの使用権限のこと。5

オーナー LETSのアカウント管理者の方に付与されるロール。管理に関する全権限の保有者にあたる。6

メンバー LETSのフォントを利用する方に付与されるロール。フォント利用以外の権限はありません。7

契約担当者
LETSの契約に関するライセンスの更新や支払情報変更などの権限を保持しているロール。アカウント

に関する権限はありません。8

アカウント管理者
LETSのアカウントに関するユーザー登録やライセンス付与などの権限を保持しているロール。契約に

関する権限ありません。9

オンライン決済 LETSのサイト上からクレジットカードなどオンラインにてライセンスを購入する場合のこと。10

お取引会社へ依頼 お取引会社経由でLETSのライセンスを購入する場合のこと。11

グループ LETSを法人契約した場合、契約した一団体を指す。例えば「○○○株式会社」が１つのグループとなる。4
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オーナーがはじめに対応すること
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❶LETSのWebサイトへアクセスしていただき、画面右上
の「アカウント作成」ボタンを押してください。

[LETSのWebサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

❷「LETSアカウントの作成」画面が表示されましたら、必要
事項を入力のうえ、「次へ」ボタンを押してください。

1-1 ライセンス契約

LETSアカウントの作成

❸「サービス利用規約」画面の詳細をご確認ください。内容
をご確認いただいたうえで、利用規約の同意にチェック
を入れ、「次へ」ボタンを押してください。

❹「認証コードの入力」画面に切り替わりましたら、ご登録
のメールアドレスにメール「LETSアカウントの認証を行っ
てください」が送信されます。本文記載の「認証コード」を
コピーし、認証コード画面にペーストして「送信」ボタンを
押してください。

メール配信では新書体や新機能、
キャンペーン・イベントなどお役立ち情報の
ご案内を行なっております。ぜひご利用ください。

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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❺「登録完了」の画面に変わりましたら、「ライセンスを契約
される方へ」の「ご契約内容入力へ」ボタンを押してくだ
さい。

続けてご利用中のOSに合わせたデスクトップアプ
リのインストールを行ってください。

ライセンスを契約する（オンライン決済）　　　　 
7ページへ→

ライセンスを契約する（お取引会社）　 　　　　　
9ページへ→
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※アカウント登録した際のメールアドレスとパスワード（任意）をご入力
ください

ライセンスを契約する（オンライン決済）

❶LETSサイトへログインしてください。

[LETSログインページURL]
https://lets.fontworks.co.jp/login

❷「管理者コンソール」から「契約管理」ボタンを押してくだ
さい。

❸「契約管理」画面の「新規」ボタンを押すと「ライセンスご
契約入力内容」画面に遷移しますので、「ライセンス」欄で
ご利用になりたい種別の「契約数/契約月数」をプルダウ
ンから選択してください。

例）契約数：10ライセンス／契約月数：36ヶ月（3年）で契
約する場合　※アプリ・ゲーム組込オプションなし

※過去にLETSをご契約したことがある場合は「新規」ボタンではなく
「追加・更新」ボタンが表示されます。　　　　　　　　　　　　　　
※クーポンコードをお持ちの方はご入力ください

❹「個人情報」欄をご確認いただき「次へ」ボタンを押して
ください。

例）契約数：3ライセンス／契約月数：12ヶ月（1年）で契約
する場合　※アプリ・ゲーム組込オプションなし
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❼任意の「お支払方法選択」をお選びいただき、「次へ」ボ
タンを押してください。

❻サポートライセンス規約をご確認いただき、ご同意いた
だけましたら「次へ」ボタンを押してください。

❺「ご契約内容の確認」画面をご確認いただき、オンライン
決済は「次へ」ボタンを押してください。

※「見積書発行」を選択すると、見積書のPDFデータを取得することが
可能です。

❽お支払いの情報を入力していただき「確認」ボタンを押
し、確認後「支払う」ボタンを押してください。

例）クレジットカード決済の場合

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK



09

❾「お支払い完了」になりましたら、お申込みの作業は完了
です。

続けてライセンスの割り当てを行う場合は「ライセ
ンス割当を行う」ページをご確認ください。

利用者（メンバー）へのライセンス割り当て　　　 
１４ページへ→

オーナー兼利用者へのライセンスの割り当て　 　
１６ページへ→

例）クレジットカード決済の場合
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※アカウント登録した際のメールアドレスとパスワード（任意）をご入力
ください

ライセンスを契約する（お取引会社）

❶LETSサイトへログインしてください。

[LETSログインページURL]
https://lets.fontworks.co.jp/login

❷「管理者コンソール」から「契約管理」ボタンを押してくだ
さい。

❸「契約管理」画面の「新規」ボタンを押すと「ライセンスご
契約入力内容」画面に遷移しますので、「ライセンス」欄で
ご利用になりたい種別の「契約数/契約月数」をプルダウ
ンから選択してください。

例）契約数：10ライセンス／契約月数：36ヶ月（3年）で契約する場合
※アプリ・ゲーム組込オプションなし

※過去にLETSをご契約したことがある場合は「新規」ボタンではなく
「追加・更新」ボタンが表示されます。　　　　　　　　　　　　　　
※クーポンコードをお持ちの方はご入力ください

❹「個人情報」欄をご確認いただき「次へ」ボタンを押して
ください。

例）契約数：3ライセンス／契約月数：12ヶ月（1年）で契約する場合
※アプリ・ゲーム組込オプションなし
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❼記入欄に必要項目をご記入いただき、お取引会社へお
申込みください。

❻表示された「お見積書兼申込書」をダウンロードしてくだ
さい。

❺「ご契約内容の確認」画面をご確認いただき、「見積書発
行」ボタンを押してください。

続けてライセンスの割り当てを行う場合は「ライセ
ンス割当を行う」ページをご確認ください。

利用者（メンバー）へのライセンス割り当て　　　 
１４ページへ→

オーナー兼利用者へのライセンスの割り当て　 　
１６ページへ→

❽弊社から送信される『「新LETS」ご利用開始』のメールが
届きましたらお申込み完了となります。

※ご担当者様の捺印、もしくは手書きのサイン（フルネーム）が無い場
合、ご注文を受付できない場合がございます。　　　　　　　　　　
※お取引会社経由でご注文の場合は、ご利用開始までにおよそ10日
前後が必要になります。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
※ご利用開始日などのご希望がありましたらご注文時にお取引会社へ
ご相談ください。

○○○○
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【注意事項】
ご連絡窓口に設定したいユーザーがプルダウンに表示されない場合は、以下の条件を満たしているかご確認ください。

・対象ユーザーのロールがオーナーまたは契約担当者に設定されていること
・対象ユーザーの電話番号が登録されていること

【類似の質問】
（更新用）お見積書を発行する
50ページへ→

1-2 契約に関する通知先ならびに見積書の宛名を設定

ロールがオーナーおよび契約担当者のユーザー宛に契約更新や決済に関する通知が送付されますが、その中から主要な担
当者を「ご連絡窓口」に設定することができます。

ご連絡窓口に設定されたユーザーは

・見積書発行の際に初期設定される宛名となります
・契約に関するご連絡を受け取る主要な担当者となります

ご連絡窓口の設定

❶LETSサイトにログインし、管理者
コンソール＞グループ管理を開き
ます。ご連絡窓口のプルダウンから
ユーザーを選択します。

❷変更が完了すると以下のメッセー
ジが表示されます。

※「グループ管理」にアクセスするには、事
前にLETSサイトの「ログイン」ボタンから
ログインを行ってください。

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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2-1 ライセンスの割り当て

利用者（メンバー）にフォントをご利用開始いただくためには、ライセンスの割り当てが必要となります。
※メンバーは招待される前にLETSアカウントの作成を行わないようご注意ください

利用者（メンバー）へのライセンス割り当て

❶LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「ユー
ザー管理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「ユーザー管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイ
ン」ボタンからログインを行ってください。

❷フォント利用者（以下メンバー）にアカウント登録を案内
するため「ユーザー追加」ボタンを押してください。

❸アカウントを招待のメールアドレス欄でメンバーのメール
アドレスを入力してください。入力し終わりましたら、「招
待メールを送信」ボタンを押してください。

❹「招待メール一括送信完了」が表示しましたら、「ユー
ザー管理に戻る」ボタンを押してください。

5つ以上のライセンスの割り当てを行う場合については、CSVを用いた一括登録を推奨しております。

2-3 ライセンスとロールの一括割り当て
２１ページへ→

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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❺ユーザー管理で「ユーザー追加」ボタンを押し表示させ
ますと「招待中のアカウント」欄で招待メールを送信した
一覧が表示されます。

招待メールを送信したメンバーには以下のメールが
送信されます。

❻メンバーがアカウントの登録を行うと、ユーザー管理の
一覧に追加されます。

❼メンバーの名前の左にあるチェックボックス、もしくは全
選択のチェックボックスを選択し、「ライセンスの変更」を
選択すると、チェックのあるメンバーにライセンスを付与
できます。「決定」ボタンを押すとライセンスが付与されま
す。

❽ライセンスが付与されますと、一覧のライセンスにライセ
ンス名が追加されます。各メンバーにライセンスが付与さ
れたことをご案内ください。

『LETS』　新田　烈津が、あなたをグループ
に招待しています

○○○○○

○○○○○
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オーナー兼利用者へのライセンスの割り当て

❶LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「ユー
ザー管理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

❷オーナーの名前の左にあるチェックボックス、もしくは全
選択のチェックボックスを選択すると、「ライセンスの変
更」ボタンが表示されます。「ライセンスの変更」を選択す
ると、チェックのあるメンバーにライセンスを付与できま
す。「決定」ボタンを押すとライセンスが付与されます。

❸ライセンスが付与されますと、一覧のライセンスにライセ
ンス名が追加されます。

※「ユーザー管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイ
ン」ボタンからログインを行ってください。

続けてご利用中のOSに合わせたデスクトップアプ
リのインストールを行ってください。

デスクトップアプリのインストール（Mac）　　　　
7ページへ→

デスクトップアプリのインストール（Windows）　 
9ページへ→
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2-2 ロールの割り当て

1グループにつき、全部で4つのロール（権限）が設定でき、グループ管理の役割分担が可能となります。

アカウント管理者契約担当者オーナー機能一覧

×ライセンス追加・更新 〇〇 ×

メンバー

〇ライセンス参照 〇〇 ×

〇ライセンス付与・剥奪 ×〇 ×

〇ユーザー情報登録・変更・削除 ×〇 ×

〇ユーザー情報登録のCSV
ダウンロード・アップロード ×〇 ×

×領収書発行 〇〇 ×

×クレジットカード情報変更・削除 〇〇 ×

〇管理者権限設定 ×〇 ×

×オーナー情報登録・変更・削除 ×〇 ×

×２要素認証設定 ×〇 ×

〇デバイス管理 ×〇 ×

〇フォント管理 ×〇 ×

役割ロール

オーナー LETSの管理に関する全権限の保有者。グループの責任者です。

契約管理者 LETSの契約に関する権限の保有者。契約の更新が可能です。

アカウント管理者
LETSのアカウントに関する権限の保有者。
メンバーの招待、ライセンスの付与が可能です。

メンバー LETSのフォント利用のみが可能です。

■ライセンスの権限比較表

■ロールの一覧

ロールについて
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ロール（権限）の割り当て

❷（複数名対応の場合）メンバーの名前の左にあるチェック
ボックスを選択し、「ロールの変更」を押してください。

❶メンバーがアカウントの登録を行うと、ユーザー管理の
一覧に追加されます。

❸チェックのあるメンバーに権限を付与できます。「変更」ボ
タンを押すと権限が付与されます。

❹（個別対応の場合）メンバーの名前の右にある「詳細」ボ
タンを選択してください。

❺「アカウント詳細」画面の項目「ロール（権限）」から変更す
るロールにプルダウンを切り替え、「設定を反映」ボタンを
押すと権限が付与されます。
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利用者（メンバー）のライセンス剥奪

❶LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「ユー
ザー管理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「ユーザー管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイ
ン」ボタンからログインを行ってください。

❷対象のフォント利用者（以下メンバー）名の横にある
チェックボックスへチェックを入れてください。

❸メンバーを選択したら、「ライセンス変更」のボタンを押
してください。

❹剥奪するライセンスのチェックを外してください。

❺❹が完了したら、「決定」ボタンを押してください。

❻剥奪したライセンスの表記が外れたら、完了です。
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利用者（メンバー）の削除

❶LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「ユー
ザー管理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「ユーザー管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイ
ン」ボタンからログインを行ってください。

❷対象のフォント利用者（以下メンバー）の「詳細」ボタンを
押してください。

❸アカウント詳細ページが表示されたら、ユーザー情報『ア
カウント削除』の「削除」ボタンを押してください。

❹「アカウント削除確認」のポップアップが表示されるの
で、「OK」ボタンを押してください。

❺対象メンバーの削除が完了します。

※グループからの削除となりますため、LETSのユーザーアカウント自
体は削除されません。
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2-3 ライセンスとロールの一括割り当て

CSVアップロード機能とは、ユーザー情報のCSVファイルをアップロードすることで、一括で新規登録・変更・削除を行うこと
ができます。多くのユーザー情報を一括で編集したい際に便利な機能です。
※ロール（権限）がオーナーまたはアカウント管理者の場合に利用可能です。

CSVアップロードによるアカウント一括登録・変更

❶LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「ユー
ザー管理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「ユーザー管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイ
ン」ボタンからログインを行ってください。

❷ユーザー一覧の上にある「CSVダウンロード」ボタンか
ら、CSVファイルをダウンロードします。

❸ダウンロードしたCSVファイルを編集します。

❹「管理者コンソール」から「CSVアップロード」を開きま
す。

CSVアップロード機能でできること

1.「名前 / メールアドレス / 電話番号 / パスワード / ロール（権限）/ 備考」の一括登録 / 変更 / 削除
2.「ライセンス」をユーザーに割り当てる/割当を解除する

●アカウント登録：最新の行の下に登録したいユー
ザーの情報を記載します。

●アカウント削除：削除したいユーザーの削除フラ
グに1（半角）を記載します。

●アカウント情報変更：該当箇所のテキストを編集
します。

また、CSVファイルをExcelで編集する際の注意点
をよくお読みいただき、意図しない変更/削除が発
生しないよう注意して操作してください。

CSVファイルをExcelで編集する際の注意点　  
23ページへ→
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❺❹で編集したCSVファイルを選択もしくはドラッグ&ド
ロップし「確認へ進む」ボタンを押します。

❻CSVに記載した情報が一覧で表示されます。意図しない
編集内容が発生していないかをよく確認してください。間
違いがないことをよく確認し、「内容をよく確認しました」
にチェックをつけ、「確認に進む」ボタンを押します。

❼再度確認のモーダルが表示されるので、問題ないことを
確認後「実行」ボタンを押します。

❽アップロードの処理が開始されます。

❾CSVアップロード完了後、結果のお知らせメールが届き
ます。ユーザー管理画面から反映後のユーザー情報をご
確認いただけます。

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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CSVファイルをExcelで編集する際の注意点

❷Excelを開き、ツールバーの「ファイ
ル」から「新規作成」を選択し、新し
くシートを立ち上げます。立ち上げ
たシートのツールバーから「ファイ
ル」→「インポート」→「csvファイ
ル」の順に選択し、事前にダウン
ロードしておいたCSVファイルをイ
ンポートしてください。

❶事前に、ユーザー管理画面から
CSVファイルをダウンロードしてお
きます。

❸テキストファイルウィザードが立ち
上がります。最初の画面で、「区切り
記号付き」を選択し、次に進んでく

Excelの仕様による注意点
CSVファイルを編集する際には、意図しない変更を防止するため、テキストエディタよりも見やすいExcelのご利用をおすすめ
します。 ExcelでCSVファイルを開くと画像のように電話番号の先頭の0が消えてしまうことがあるため、以下の手順で「テキ
ストファイルウィザード」を使用して読み込んでください。

CSVファイルをExcelで開く手順

※お使いのExcelのバージョンが最新でない場合、操作が異なることがあります。

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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❻「完了」を押してデータを取り込
み、電話番号の先頭の0が正しく読
み込まれていることを確認してくだ
さい。

❹区切り文字を「カンマ」に変更し、
次に進んでください。

❺列のデータ形式を「文字列」に変更
し、選択したデータのプレビューで
電話番号を含める全ての行を選択
してください。（選択された行は黒
く塗りつぶされます）

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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CSVファイルを作成する際には、表を見ながら正しいデータ形式になっているか、必須項目が入力されているかを確認してく
ださい。要件を満たしていない場合、CSVファイルをアップロードできないことがあります。

CSVファイルを編集する際の注意点

※ユーザーを新規追加する場合：パスワードを未入力にしておくと、初回ログイン時にユーザーが自身でパスワードを設定することができます。

CSVファイルの編集方法

ーユーザーID ー削除フラグが＂1＂の場合は必須

ー

姓

全角40文字以下必須
名

せい

めい

ーメールアドレス 半角必須

ー電話番号
半角数字
11文字以下

ロールがオーナー、契約担当者、
アカウント管理者の場合は必須

ユーザーを新規追加する場合
パスワードを未入力にしておくと、初回ロ
グイン時にユーザー自身がパスワードを
設定できます。

パスワード 半角英数字
8文字以上128文字以下

任意

ー備考 105文字以下任意

アカウント管理者は
以下の操作ができません。
・オーナーの登録
・オーナーのロール変更

ロール

数値を指定
1： オーナー
2： 契約担当者
3： アカウント管理者
4： メンバー

必須

ライセンス

編集不可
※ライセンスの割当て・変更・解除は各LETSの列で行うことができます。

ライセンス更新後に
自動割り当て

使用中のデバイス

最終ログイン

ー削除フラグ 削除する場合のみ＂1＂を入力任意

ー

フォントワークス LETS

数値を指定
0： 変更なし
1： 割当てる
2： 割当てを解除する

任意

Monotype LETS

イワタ LETS

モトヤ LETS

YOON LETS

方正 LETS

備考データ形式入力必須項目

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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2-4 ライセンスの更新

❶更新期間になりますと「『LETS』ライセンス更新（XX日
前）のお手続きをお願いします」のメールが届きます。本
文に記載のURLをクリックしてください。

ライセンス更新（オンライン決済）

❸契約内容をご確認いただき「契約管理」から「追加・更
新」を押してください。

❹更新いただく種別の「更新数／更新月数」を選択してく
ださい。

❷LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「契約管
理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「契約管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイン」ボ
タンからログインを行ってください。

例）更新数：５ライセンス　更新月数：12ヶ月（1年）の場合

■更新時にライセンスを追加する場合

（追加分をすぐに利用開始する場合）
例）契約数：1ライセンス／契約月数：12ヶ月（1年）の場合
　追加数：2ライセンス
　追加月数：契約終了日を元に自動算出

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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❺「LETSご契約内容確認」の内容に相違なければ「次へ」
を押してください。

■更新時にライセンスを追加する場合

（更新日から利用を開始する場合）
例）契約数：1ライセンス／契約月数：12ヶ月（1年）の場合
　追加数：2ライセンス
　追加月数：契約終了日を元に自動算出

■更新時に別種別のライセンスを追加する場合

（更新日から利用を開始する場合）
例）追加数：3ライセンス　追加月数：12ヶ月
　※別種別のライセンス追加は決済確定日が利用開始日
となります。

❼サポートライセンス規約をご確認いただき、ご同意いた
だけましたら「次へ」ボタンを押してください。

※クーポンコードをお持ちの方は、「コードの使用」へクーポンコードを
ご入力ください。

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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❾お支払い完了しましたら、追加手続きは完了です。

❽「お支払方法選択」をお選びの上、「次へ」を押してくださ
い。

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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ライセンス更新（お取引会社へ依頼）

❶更新期間になりますと「『LETS』ライセンス更新（XX日
前）のお手続きをお願いします」のメールが届きます。本
文に記載のURLをクリックしてください。

❸契約内容をご確認いただき「契約管理」から「追加・更
新」を押してください。

❷LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「契約管
理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「契約管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイン」ボ
タンからログインを行ってください。

❹更新いただく種別の「更新数／更新月数」を選択してく
ださい。

例）更新数：５ライセンス　更新月数：12ヶ月（1年）の場合

■更新時にライセンスを追加する場合

（追加分をすぐに利用開始する場合）
例）契約数：1ライセンス／契約月数：12ヶ月（1年）の場合
　追加数：2ライセンス
　追加月数：契約終了日を元に自動算出

『LETS』ライセンス更新 (90日前 )のお手続きをお願いします

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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❺「LETSご契約内容確認」の内容に相違なければ「見積書
発行」を押してください。

注意事項

ご連絡窓口に設定したいユーザーがプルダウンに
表示されない場合は、以下の条件を満たしている
かご確認ください。

・対象ユーザーのロールがオーナーまたは契約担当
者に設定されていること
・対象ユーザーの電話番号が登録されていること

■更新時にライセンスを追加する場合

（更新日から利用を開始する場合）
例）契約数：1ライセンス／契約月数：12ヶ月（1年）の場合
　追加数：2ライセンス
　追加月数：契約終了日を元に自動算出

■更新時に別種別のライセンスを追加する場合

（更新日から利用を開始する場合）
例）追加数：3ライセンス　追加月数：12ヶ月
　※別種別のライセンス追加は決済確定日が利用開始日
となります。

複数名オーナーもしくは契約担当者がいる場合、プルダウ
ンで担当者を変更できます。

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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❽記入欄に必要項目をご記入いただき、お取引会社へお
申込みください。

❼表示された「お見積書兼申込書」をダウンロードしてくだ
さい。

※ご担当者様の捺印、もしくは手書きのサイン（フルネーム）が無い場
合、ご注文を受付できない場合がございます。　　　　　　　　　　
※お取引会社経由でご注文の場合は、ご利用開始までにおよそ10日
前後が必要になります。

○○○○

○○○○

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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ライセンス数を削減して更新（オンライン決済）

❶更新期間になりますと「『LETS』ライセンス更新（XX日
前）のお手続きをお願いします」のメールが届きます。本
文に記載のURLをクリックしてください。

❸削減する利用者の詳細ボタンを押してください。

❷LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「ユー
ザー管理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「ユーザー管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイ
ン」ボタンからログインを行ってください。

❹「アカウント詳細」のライセンス項目にある「ライセンス
更新後に自動割当」の「有効」のチェックを外して、「設定
を反映」を押してください。

❺管理者コンソールから「契約管理」を押してください。

例）3ライセンス削減
契約数：10ライセンス　更新数：7ライセンス
更新月数：12ヶ月の場合

※他に削減する該当者がいましたら「アカウント詳細」から同様の作業
を行ってください。

『LETS』ライセンス更新 (90日前 )のお手続きをお願いします
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❻契約管理から「追加・更新」ボタンを押してください。 ❽「LETSご契約内容確認」の内容に相違なければ「次へ」
を押してください。

❼ 更新いただく種別の「更新数／更新月数」を選択して
「次へ」ボタンを押してください。

例）更新数：7ライセンス　更新月数：12ヶ月　の場合

※事前に該当者の自動割当を外していない場合、以下のメッセージが
表示されます。

❾サポートライセンス規約をご確認いただき、ご同意いた
だけましたら「次へ」ボタンを押してください。

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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11お支払い完了しましたら、追加手続きは完了です。

10「お支払方法選択」をお選びの上、「次へ」を押してくださ
い。

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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ライセンス数を削減して更新（お取引会社へ依頼）

❶更新期間になりますと「『LETS』ライセンス更新（XX日
前）のお手続きをお願いします」のメールが届きます。本
文に記載のURLをクリックしてください。

❸削減する利用者の詳細ボタンを押してください。

❷LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「ユー
ザー管理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「ユーザー管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイ
ン」ボタンからログインを行ってください。

❹「アカウント詳細」のライセンス項目にある「ライセンス
更新後に自動割当」の「有効」のチェックを外して、「設定
を反映」を押してください。

❺管理者コンソールから「契約管理」を押してください。

例）3ライセンス削減
契約数：10ライセンス　更新数：7ライセンス
更新月数：12ヶ月の場合

※他に削減する該当者がいましたら「アカウント詳細」から同様の作業
を行ってください。

『LETS』ライセンス更新 (90日前 )のお手続きをお願いします

発行日：2025/03/31　第3稿 © 2025 Monotype KK
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❻契約管理から「追加・更新」ボタンを押してください。 ❽「LETSご契約内容確認」の内容に相違なければ「見積書
発行」を押してください。

❼ 更新いただく種別の「更新数／更新月数」を選択して
「次へ」ボタンを押してください。

例）更新数：7ライセンス　更新月数：12ヶ月　の場合

※事前に該当者の自動割当を外していない場合、以下のメッセージが
表示されます。
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10記入欄に必要項目をご記入いただき、お取引会社へお
申込みください。

❾表示された「お見積書兼申込書」をダウンロードしてくだ
さい。

11弊社から送信される「『LETS』更新完了のご案内（自動
配信）」のメールが届きましたら完了となります。

※ご担当者様の捺印、もしくは手書きのサイン（フルネーム）が無い場
合、ご注文を受付できない場合がございます。　　　　　　　　　　
※お取引会社経由でご注文の場合は、ご利用開始までにおよそ10日
前後が必要になります。

○○○○

○○○○
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ライセンス追加（オンライン決済）

❶LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「ユー
ザー管理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

❷「契約管理」から「追加・更新」を押してください。

※「ユーザー管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイ
ン」ボタンからログインを行ってください。

❹「LETSご契約内容確認」の内容に相違なければ「次へ」
を押してください。

❺サポートライセンス規約をご確認いただき、ご同意いた
だけましたら「次へ」ボタンを押してください。

例）追加数：5ライセンス
    追加月数：契約終了日を元に自動算出

❸追加いただく種別の「追加数／追加月数」を選択してく
ださい。
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❻「お支払方法選択」をお選びの上、「次へ」を押してくださ
い。

❽TOPページの「ログイン」ボタンよりログインしていただ
き、「管理者コンソール」から「ユーザー管理」を押し、利用
者（メンバー）の割り当てを行ってください。

❼お支払い完了しましたら、追加手続きは完了です。

続けてライセンスの割り当てを行ってください。

利用者（メンバー）へのライセンスの割り当て　　 
１４ページへ→
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ライセンス追加（お取引会社へ依頼）

❶LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「ユー
ザー管理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

❷「契約管理」から「追加・更新」を押してください。

※「ユーザー管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイ
ン」ボタンからログインを行ってください。

❹「LETSご契約内容確認」の内容に相違なければ「次へ」
を押してください。

例）追加数：5ライセンス
    追加月数：契約終了日を元に自動算出

❸追加いただく種別の「追加数／追加月数」を選択してく
ださい。

注意事項

ご連絡窓口に設定したいユーザーがプルダウンに
表示されない場合は、以下の条件を満たしている
かご確認ください。

・対象ユーザーのロールがオーナーまたは契約担当
者に設定されていること
・対象ユーザーの電話番号が登録されていること

複数名オーナーもしくは契約担当者がいる場合、プルダウ
ンで担当者を変更できます。
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❺表示された「お見積書兼申込書」をダウンロードしてくだ
さい。

❽TOPページの「ログイン」ボタンよりログインしていただ
き、「管理者コンソール」から「ユーザー管理」を押し、利用
者（メンバー）の割り当てを行ってください。

❻記入欄に必要項目をご記入いただき、お取引会社へお
申込みください。

続けてライセンスの割り当てを行ってください。

利用者（メンバー）へのライセンスの割り当て　　 
１４ページへ→

❼弊社から送信される「『LETS』　ライセンス追加完了の
ご案内（自動配信）」のメールが届きましたらお申込み完
了となります。

○○○○

○○○○

※ご担当者様の捺印、もしくは手書きのサイン（フルネーム）が無い場
合、ご注文を受付できない場合がございます。　　　　　　　　　　
※お取引会社経由でご注文の場合は、ご利用開始までにおよそ10日
前後が必要になります。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
※ご利用開始日などのご希望がありましたらご注文時にお取引会社へ
ご相談ください。
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グループ外管理者の設定

❷「グループ外管理者」の追加ボタンを押してください。

❸自身のグループに招待したいユーザーのメールアドレス
を入力し、「依頼を送信」ボタンを選択します。

【こんな場合に】
・複数グループの契約を一人のユーザーで管理したい場合
・複数グループのユーザー管理を一人のユーザーで管理したい場合

【前提】
・法人グループの機能です（個人アカウントでは利用できません）
・グループ外管理者の追加ができるのは「ロール：オーナー」のみです　（グループ外管理者として設定できるのはロー
ル：メンバー以外）

【概要】
グループに対して他グループのユーザーをグループ外管理者として設定することができます。

❶ LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「グ
ループ管理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「グループ管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイ
ン」ボタンからログインを行ってください。

※招待できるのは、すでにLETSアカウント作成済みのユーザーだけで
す。

❹招待が完了すると、招待中のアカウントとして表示され
ます。
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❺招待したメールアドレスに、グループ管理依頼メールが送
られます。メールに記載のURLをクリックして、LETSサイ
トにログインしてください。

❼承認が完了すると、ヘッダーにてグループを切り替える
ことが可能です。

❻管理依頼を承認します。

※グループ外管理者は、自身のロールの範囲内で操作が可能です。

【重要】『LETS』グループ○○○○よりグループ管理依頼が
届いています
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グループ移動

❸「ユーザー管理」より該当ユーザーの「詳細」ボタンをク
リックします。

【概要】
ユーザーを別のグループに移動させることができます。

【前提条件／注意事項】
・法人グループの機能です（個人アカウントでは利用できません）
・ロール：オーナーまたはアカウント管理者のグループ外管理者が利用できる機能です
・他グループへ移動すると、移動前のグループで割当られていたライセンスが自動的に解除され、
 ご利用されていたフォントはディアクティベートされます。
・移動先のグループにてライセンスの割当および再度フォントのアクティベートが必要となります。

❶LETSサイトのヘッダーにて、移動させたいメンバーが所
属しているグループを選択します。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

❷LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「ユー
ザー管理」ボタンを押してください。

※グループ選択するには、事前にLETSサイトの「ログイン」ボタンから
グループ外管理者のアカウントにて、ログインを行ってください。

❹「アカウント詳細」ページの項目「グループ」にて「グルー
プを移動」にチェックを付け、移動先のグループを選択し
た後、ページ下部の「設定を反映」ボタンを押します。
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❺確認のポップアップが表示されます。注意事項を確認の
上、実行ボタンを押します。

❼移動するとライセンスが解除されるため、移動先のグ
ループにて、必要に応じてライセンスを割り当ててくださ
い。

❻ユーザー管理ページに戻ります。アカウント情報を更新し
ました。というメッセージが表示されます。移動させた
ユーザーは移動元グループのユーザー一覧から消え、移
動先のユーザー一覧に表示されます。
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クレジットカード情報を新規登録する

❷「契約管理」画面の「お支払い情報」欄で「カード情報を
登録」ボタンを押してください。

❶LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「契約管
理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「契約管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイン」ボ
タンからログインを行ってください。

❹「内容をご確認ください」画面で『お支払方法（カード番
号）』と『有効期限』を確認の上、「登録」ボタンを押してく
ださい。

❺「契約管理」画面にメッセージ「契約情報を更新しまし
た」が表示され、「お支払情報」欄のクレジットカード情報
が更新されます。

❸「カード情報を入力してください」画面で変更したいクレ
ジットカードの『カード番号』『有効期限』『セキュリティ
コード』情報の入力と画像認証を対応した後に「確認」ボ
タンを押してください。
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クレジットカード情報を変更する

❷「契約管理」画面の「お支払い情報」欄で「カード情報を
確認」ボタンを押してください。

❶LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「契約管
理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「契約管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイン」ボ
タンからログインを行ってください。

❹「カード情報を入力してください」画面で変更したいクレ
ジットカードの『カード番号』『有効期限』『セキュリティ
コード』情報の入力と画像認証を対応した後に「確認」ボ
タンを押してください。

❺「内容をご確認ください」画面で『お支払方法（カード番
号）』と『有効期限』を確認の上、「登録」ボタンを押してく
ださい。

❸「お支払情報を入力してください」画面で「変更」ボタン
を押してください。

❻「契約管理」画面にメッセージ「契約情報を更新しまし
た」が表示され、「お支払情報」欄のクレジットカード情報
が更新されます。
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領収書を発行する（法人）

❸契約履歴ページ内の「領収書発行」を押してください。

❹宛名を変更希望の場合は、ご希望の宛名をご入力くださ
い。

❷契約管理画面ライセンス欄の「契約履歴を見る」を押し
てください。

❺「宛名確定」にチェックを入れ「発行する」を押していただ
き、完了となります。

※お取引会社様経由でお手続きを行われた場合は、こちらの手順で領
収書を発行することができません。お取引会社様へお問い合わせくだ
さい。

❶LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「契約管
理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「契約管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイン」ボ
タンからログインを行ってください。

○○○○
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例）更新数：５ライセンス　更新月数：12ヶ月（1年）の場合

（更新用）お見積書を発行する（更新用）お見積書を発行する（更新用）お見積書を発行する

❷「追加・更新」ボタンを押して、更新いただく種別の「更新
数／更新月数」を選択してください。

❶LETSサイト画面右上の「管理者コンソール」から「契約管
理」ボタンを押してください。

[LETSサイトURL]
https://lets.fontworks.co.jp

※「契約管理」にアクセスするには、事前にLETSサイトの「ログイン」ボ
タンからログインを行ってください。

❺「LETSご契約内容確認」の内容に相違なければ「見積書
発行」を押してください。

■更新時に別種別のライセンスを追加する場合
（更新日から利用を開始する場合）
例）追加数：3ライセンス　追加月数：12ヶ月
　※別種別のライセンス追加は決済確定日が利用開始日
となります。

（更新用）お見積書を発行する
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オーナー不在

管理者ログインができなくなった場合

❼表示された「お見積書兼申込書」をダウンロードしてくだ
さい。

注意事項

ご連絡窓口に設定したいユーザーがプルダウンに
表示されない場合は、以下の条件を満たしている
かご確認ください。

・対象ユーザーのロールがオーナーまたは契約担当
者に設定されていること
・対象ユーザーの電話番号が登録されていること

法人名義でのご契約の場合、更新手続きや購入等におい
て、オーナーからのログインが必須となります。

新たなオーナー（管理者）を登録していただく必要がござい
ますので、登録をご希望の際はお問い合わせください。

▼お問い合わせフォーム
https://lets.fontworks.co.jp/contact

※お問い合わせ後、弊社より契約の確認をさせていただくこととなりま
すので、お判りになる範囲で、LETSで契約いただいた登録情報を事前
お控えいただくようお願いいたします。

複数名オーナーもしくは契約担当者がいる場合、プルダウ
ンで担当者を変更できます。

○○○○
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LETSの利用に関してお困りの際は、こちらをご覧ください。

https://tayori.com/q/letsfontworks/

LETSで提供するフォントをWebフォントとして使用したい場合、

Webフォント配信サービス『FONTPLUS』をご利用ください。

https://lets.fontworks.co.jp/contact

お使いのLETS製品について、ヘルプページで解決しなかった疑問

やご意見はお問い合わせフォームまでお問い合わせください。

https://lets.fontworks.co.jp/contact

ヘルプページ

Webフォントサービスのご案内

お問い合わせ


